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MMOJIO’)KEHHUE Ob OPTAHU3ALINU KOHTPOJIBHO-ITPOITYCKHOTI' O PE;KUMA
MAJOY «llentp pa3sutus pedenka «IJIC Ne 15»

1. O6mue monoKkeHHs
1.1. Tlonoxenne 06 oOpraHu3alMu KOHTPOJBLHO-NIPOIMYCKHOTO pekuMma (manee — IlosoxxeHue)
paspaboTaHo B COOTBETCTBHHM C YkazoMm [Ipesmmenta P® or 15.02.2006 Ne 116 "O mepax mo
IPOTHBOAEHCTBHIO TeppopusMy"', @eznepanpHeiM 3akoHOM oT 06.03.2006 Ne 35-®3 "O
IIPOTUBOJEHCTBUH Teppopu3My"', @enepanbHbM 3akoHOM oT 28.12.2010 Ne 390-®3 "O
OesomacHocTu", @enepaabHBIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o6pazosanuu B Poccuiickoit
@enepauun".
1.2. TlonoxkeHume periaMEeHTHPYET OpPraHH3al[HI0 H IOPSAOK OCYINECTBICHHS B JOIIKOJBHOM
obpasoBaTenbHOH opranmzanuu (manee — JIOO) IpoOmycKHOro pexxuma B IENAX 00ecIedeHus
001IeCTBEHHOH GEe30MacHOCTH, MPEAYNPEKIACHUST BOZMOXKHBIX TEPPOPUCTHUYECKHX, IKCTPEMHCTCKHX
aKTOB W JpPYrMX IIPOTHBOIPABHBIX JEHCTBUII B OTHOIIEHWH BOCIIHTAHHHMKOB, I[E€1arOrHYeCKUX
PabOTHHUKOB U TEXHHYECKOTO IepCoHaIa.
1.3. ITonoxeHue ycTaHaBIMBAET MOPSAIOK JOCTYNA COTPYIHHKOB, BOCIIMTAHHMKOB M MX pOAMTENEH
(3aKOHHBIX TIPENCTaBUTENEH), MOCeTHTeNeH Ha TeppuTopuio U B 3manue JIOO, a Tak ke MOpSAIOK
BHOCA U BEIHOCA MaTEPHAIIbHBIX CPEJICTB, BBE3/1a U BBIE3/Ia aBTOTPAHCITIOPTA.
1.4. KouTposb, opranusamus u obecreueHHe COONIONEHHSI KOHTPOIBHO-TIPOIYCKHOTO pEXHMa
BO3JIaraercs: :
— Ha 3aM. 3aBe/IyIONIEro 110 aIMHHUCTPATHBHO-X03IHCTBEHHOM paboTe (KPYyriIOCyTOYHO);
— JIEXYPHBIX aIIMUHHCTPATOPOB (110 rpaduiKy IeKypCTB);
— cropoxe (B paGoure quM — 110 rpaduxy aexypets ¢ 19.00 xo 07.00; B BEIXOAHEIE U TIpa3HHYHbIE
JIHH — KPYTJIOCYTOYHO).

2. OpraHu3anus KOHTPOJILHO-NIPOMYCKHOTO PeKUMA
2.1. Joctyn Ha TeppuTtopuio u B 3nanue JJOO paspemaercs:
— pabotnukam ¢ 06.45 no 19.15 (paGotaukam numedioka ¢ 05.30);
— BOCITMUTAHHUKAM M UX POLUTENSIM (3aKOHHBIM IpejactaBuTesiM) ¢ 7.00 mo 19.00;
—nocerurensM ¢ 8.00 zo 18.00.
2.2. Ilocetutenu npomyckatores B JIOO Ha OCHOBaHHH JTOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOUIETO JIMYHOCTD, C

oOs3aTenbHON  QuKcanuel MaHHBIX JOKYMEHTa, BpeMeHH W Ueid mpeObiBanus B JKypnane
PETUCTPALAU IIOCETUTENIEH Ha BaxTe.





2.3. Допуск на территорию и в здание ДОО в рабочие дни с 19.00 до 07.00, в выходные и праздничные дни осуществляется с разрешения заведующего или зам.заведующего по административно-хозяйственной работе.

2.4. Допуск в ДОО рабочих по обслуживанию и ремонту здания осуществляется с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 согласно списка подрядной организации.
2.5. При наличии у посетителей объемных вещей (сумок) вахтер (либо дежурный администратор) ДОО предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. При отказе – вызывается руководитель ДОО, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявления содержимого ручной клади руководителю ДОО – посетитель должен покинуть здание ДОО, либо руководитель имеет право вызвать представителей охранной фирмы или наряда полиции.

2.6. Стоянка личного автотранспорта персонала образовательного учреждения и родителей (законных представителей) воспитанников на территории – запрещена.
3. Обязанности участников образовательного процесса, посетителей
при осуществлении контрольно-пропускного режима
3.1. Заведующий обязан:

– издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления контрольно-пропускного режима; 

– вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного режима; 

– определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за организацию контрольно-пропускного режима; 

– осуществлять оперативный контроль выполнения Положения, работы ответственных лиц, дежурных администраторов и др. 

3.2. Заместитель заведующего по административно-хозяйственной работе обязан обеспечивать:

– рабочее состояние телефонной связи, системы освещения,  работоспособность кнопки тревожной сигнализации, работоспособность камер видеонаблюдения и ведения с них записи; 

– свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

– исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши и т. д.;

– рабочее состояние аварийной подсветки в указателях маршрутов эвакуации; 
– наличие на вахте телефонов дежурных служб правоохранительных органов, органов ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, подрядных организаций и руководящего персонала ДОО;
– осуществлять контроль выполнения Положения всеми участниками образовательного процесса.

3.3. Вахтер обязан:

– осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) воспитанников, посетителей в здание ДОО и въезда автотранспорта на территорию; 

– контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями ДОО; 

– при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.);

– выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию ДОО, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников, посетителей, имущества и оборудования ДОО. В необходимых случаях с помощью кнопки тревожной сигнализации вызывать группу задержания охранного предприятия.
3.4. Сторожа обязаны:

– проводить обход территории и здания ДОО в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;

– при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.); 

– выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию ДОО, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования ДОО. В необходимых случаях с помощью кнопки тревожной сигнализации вызывать группу задержания охранного предприятия.
· исключить доступ в ДОО работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей в рабочие дни с 19.00 до 07.00 (кроме работников пищеблока), в выходные и праздничные дни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе).

3.5. Работники ДОО обязаны:

· осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории ДОО;

· проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории ДОО (уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому сотруднику); 

· следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, прачечной, кухни были всегда закрыты; 

3.6. Посетители обязаны:

· представляться, если работники ДОО интересуются личностью и целью визита;
· не вносить в ДОО объемные сумки, коробки, пакеты и т. д.
3.7. Работникам ДОО запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ДОО;

· оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т. д.;

· впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т. д.); 

· оставлять без сопровождения посетителей ДОО; 

· находится на территории и в здании ДОО в нерабочее время, выходные и праздничные дни без разрешения администрации.

3.8. Вахтеру и сторожам запрещается:
– покидать пост без разрешения администрации образовательной организации;

– допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

– разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;

– на рабочем месте употреблять спиртные напитки и наркотические вещества.

4. Права администрации ДОО, вахтера, сторожей

при осуществлении контрольно-пропускного режима

4.1. Требовать от персонала ДОО и посетителей соблюдения норм настоящего положения.

4.2. Требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения внутреннего трудового распорядка и контрольно-пропускного режима.

4.3. Для выполнения своих обязанностей пользоваться средствами связи, оргтехникой и другим оборудованием, принадлежащим ДОО.

4.4. Осуществлять при необходимости задержание нарушителя и вызывать представителей охранного предприятия и (или) наряда полиции.
5. Ответственность участников образовательного процесса 
за нарушение контрольно-пропускного режима

5.1. Работники ДОО несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения; 

· нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· допуск на территорию и в здание ДОО посторонних лиц; 

· халатное отношение к имуществу ДОО.
6. Заключительные положения

6.1. Положение разрабатывается администрацией и утверждается заведующим ДОО. 

6.2. Документ подлежит размещению на официальном сайте ДОО в сети Интернет.

6.3. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся заведующим ДОО, оформляются отдельным локальным актом.
6.4. Положение действует до принятия нового.
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